
¿ Cómo subir un Encargo o Tarea ? 
En la Plataforma de Aula Virtual

Paso 1
Se ingresa al encargo, luego se presiona 
Agregar Entrega.



Paso 2
Se agrega el archivo en la plataforma.

Una vez se suba el archivo, se podrá 
visualizar como archivo adjunto
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Paso 3
Después de cargar el archivo debes 
presionar el botón GUARDAR CAMBIOS.

Paso 4
Para que la entrega quede completada y en 
estado “Enviado”, debes presionar el Botón 
“ENVIAR” que verás después de cargar el 
archivo en sistema. En caso de no cumplir, tu 
trabajo quedará cargado en el sistema pero 
en estado “BORRADOR”.
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Si no se presiona el botón GUARDAR
CAMBIOS, no se completara el procesos para
la carga del archivo en AUALA VIRTUAL.


